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Ketua Pusat Tanggungjawab/ Pusat Pembayar

YBhg. Datuk/ Dato'/ Datin/ Tuan/ Puan,

ARAHAN KERJA BIL.3/2024/0 : PENGEMASKINIAN MAKLUMAT PENDAPATAN
BERCUKAI / TIDAK BERCUKAI BAGI TUJUAN PELARASAN AMAUN BERCUKAI/
TIDAK BERCUKAI DI PENYATA PENDAPATAN TAHUN 2023

Dengan segala hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2. Dimaklumkan bahawa jabatan ini akan menjana Penyata Pendapatan (EC Form)
Tahun 2023 dalam masa terdekat. Oleh itu, pihak tuan diminta mengemaskini maklumat
pendapatan bercukai / tidak bercukai (jika berkaitan) bagi tujuan pelarasan amaun bercukai
ftidak bercukai di Penyata Pendapatan Tahun 2023. Pengemaskinian ini adalah melibatkan
kes seperti berikut:

i. Terdapat kutipan balik pendapatan bercukai yang dilaksanakan melalui Portal
iIGFMAS;

ii. Zakat dibayar di luar Sistem Payroll.

3. Maklumat pendapatan ini perlu dikunci masuk di Sistem Gaji Berkomputer (HCM)
melalui kod transaksi PA30, Infotype 0547 mulai 18 hingga 22 Januari 2024. Panduan
pengemaskinian maklumat ini adalah seperti di Lampiran A.

Kerjasama dan perhatian tuan berhubung perkara ini amat dihargai.

Sekian, terima kasih.

"MELAKAKU MAJU JAYA, RAKYAT BAHAGIA, MENGGAMIT DUNIA"
"BIJAK LAKSANA TUAH, BERANI LAKSANA JEBAT"

“MALAYSIA MADANI”

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

“Memperkasa Budaya Inovasi Pendigitalan”

Saya yang nenjalankan amanah,

L 4

| BIN YUSOF ACMA, CGMA, ASEAN CPA, CPFA (UK), C.A.(M))
Pengaralp Negeri,
Jabatan Akauntan Negara Malaysia, Negeri Melaka.
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Lampiran A

PANDUAN PENGEMASKINIAN MAKLUMAT PENDAPATAN BERCUKAI /
TIDAK BERCUKAI DI INFOTYPE 0547 - BIK (TAX) (INFOTYPE FOR
MALAYSIA) BAGI TUJUAN PELARASAN AMAUN BERCUKAI/ TIDAK
BERCUKAI DI PENYATA PENDAPATAN TAHUNAN

1. Panduan ini disediakan bagi membantu PTJ untuk mengemaskini maklumat
pendapatan bercukai/ tidak bercukai bagi tujuan pelarasan (pengurangan/
penambahan) amaun bercukai/ tidak bercukai di Penyata Pendapatan
Tahunan.

2. Ini bagi memastikan amaun yang dipaparkan di Penyata Pendapatan Tahunan
adalah amaun sebenar yang sepatutnya diisytihar semasa pembayar cukai
membuat pengisian dan menghantar Borang Nyata Cukai Pendapatan (BNCP)
melalui Aplikasi MyTax Lembaga Hasil Dalam Negeri.

3. Maklumat pendapatan bercukai/ tidak bercukai ini akan dikunci masuk melalui
PA30 di Infotype 0547 mengikut tahun pendapatan berkenaan diterima.

Personnel no.

Name

EE group Pers.area
EE subgroup Cost Center

Basic personal data | Pay Data - Statutory Data

Period

Infotype Text 5L
Employees Provident Fund LA = Period
Schedular Deduction Tax v T From  01.12.2023To  [01.12.2023]3
Addl. tax deduction [ “Today “ Curr.week
Employees’ Social Security Al “ Current month
BIK(TAX) Infotype for Malaysia . ":From curr.date Last week
[ “To Current Date Last month
! Current Period Current Year
Al T e
Direct selection
Infotype STy

Contohnya jika pendapatan berkenaan diterima pada tahun 2023, dokumen
pulang balik diterima pada tahun 2024, PTJ perlu kunci masuk data di IT0547
bagi tahun 2023. Ini bagi membolehkan pelarasan (pengurangan/
penambahan) pendapatan bercukai/ tidak bercukai berkenaan. Sekiranya tahun
kunci masuk adalah berbeza dengan tahun pendapatan diterima, maka amaun
negative (-) akan dipaparkan di Penyata Pendapatan Tahunan.



Tarikh kunci masuk adalah 01.12.2023 - 01.12.2023 bagi dokumen
pertama diterima. Dokumen kedua diterima akan dikunci masuk pada
02.12.2023 — 02.12.2023. PTJ juga boleh menjumlahkan semua kutipan yang
dilaksanakan dan hanya mengunci masuk sekali sahaja. PTJ adalah
bertanggungjawab bagi memastikan kunci masuk dibuat berdasarkan dokumen
sokongan yang lengkap (Resit, Arahan Pembayaran dan sebagainya).

Kunci masuk di IT0547 perlu dilakukan oleh PTJ yang terkini (gaji aktif dibayar).
Sekiranya pegawai berkenaan berstatus tamat (tidak aktif), pegawai perlu
isytihar sendiri semasa pembayar cukai berkenaan membuat pengisian dan
penghantar Borang Nyata Cukai Pendapatan (BNCP) melalui Aplikasi MyTax
LHDN.

Senarai kod BIK TAX di Infotype 0547 adalah seperti berikut:

KOD KESAN DI EC

BIL KETERANGAN NOTA
BIK FORM

Kutipanbalik Emolumen Emolumen di terima di HCM

11 809 gercukai (payral) (- )BLa | cenmas

5 801 Kutipanbalik  Emolumen i B Emolumen di terima di Portal
Bercukai {Bukan Payroll) ] IGFMAS

3 805 | Kutipanbalik PCB -)Cca

4

(3]

807 | Kutipanhalik Zakat -)C.3
6 810 | Kutipanbalik KWSP -)D.1

(

806 | Kutipanbalik CP38 (-1C2
{
(

Pulangan Balik Elaun

L sk Tidak Bercukai [+]E
Emolumien di terima di HCM —
8 900 Emolumen Bercukai { +)B.1a penda-pa.tan bercukai tetapi tidak
(Payroll) diambilkira utk PCB (contoh bonus
Off cycle)
g 901 Emolumen Bercukai ( }B.La Emolumen di terima di Portal -
: +
(Bukan Payroli) e doc K6 -auto melalui ZRPY049
10| 905 | PCB (+)C1
11| 906 | CP38 (+)C2
12| 907 | Zakat ( + )CA4.b | Zakat dibayar diluar sistem

13| 910 | KWSP (+)D1




