KEMENTERIAN KEWANGAN

JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

NEGERI MELAKA

Aras 5, Menara Persekutuan

Jalan Persekutuan Tel - 06-289 5000

75450 Ayer Keroh, Melaka Faks : 06-234 5201 / 5202 / 5207
Web : https://melaka.anm.gov.my

Ruj. Kami : ANM(IT)04 JLD 7 (4)
Tarikh - 1 Ogos 2024
Bersamaan : 2¢ Muharram 1445H

SEMUA KETUA PUSAT TANGGUNGJAWAB (PTJ)

YBhg. Datuk/Dato’/Datin/Tuan/Puan

BENGKEL TRAINING ON TRAINERS (TOT) PENGURUSAN CAPAIAN PORTAL
iGFMAS DI JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA NEGERI MELAKA

Dengan segala hormatnya saya di arah merujuk kepada perkara di atas.

2. Dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara Malaysia Negeri Melaka akan
menganjurkan Bengkel Training on Trainers (ToT) Pengurusan Capaian Portal

iGFMAS yang akan diadakan seperti ketetapan berikut:

Tarikh : 12 Ogos — 20 Ogos 2024
Masa : 8.30 pagi — 1.00 petang (Sesi 1)
2.00 petang — 5.00 petang (Sesi 2)
Tempat : Bilik Latihan JANM Melaka
3; Bengkel ini bertujuan untuk memberi pendedahan berkenaan penambahbaikan

pengurusan capaian peranan di portal iGFMAS iaitu sebelum go-live dilaksanakan
pada suku ketiga tahun 2024.

4, Untuk makluman tuan/puan, bengkel ini akan dilaksanakan sebanyak 13 sesi
mengikut tarikh seperti yang telah dinyatakan. Setiap sesi melibatkan sebanyak 15
PTJ yang berbeza mengikut kepada tarikh yang telah ditetapkan berdasarkan kepada
pautan dibawah. Sehubungan dengan itu, mohon kerjasama PTJ untuk mencalonkan

dua (2) orang pegawai yang menguruskan permohonan capaian portal iGFMAS untuk
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hadir ke sesi bengkel ini dengan memberi pengesahan kehadiran selewat-lewatnya

pada 5 Ogos 2024 (Isnin) melalui pautan googlesheet atau QR Code berikut:

hitps:/itinyurl.com/Pengesahan-Calon

5. Bersama-sama ini disertakan tentative bengkel seperti di Lampiran A,
Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan mengenai perkara ini, Tuan/Puan boleh
menghubungi Puan Mardiana binti Abu Hassan di talian 06-2895053.

Sekian, terima kasih.

"MELAKAKU MAJU JAYA, RAKYAT BAHAGIA, MENGGAMIT DUNIA™
"BIJAK LAKSANA TUAH, BERANI LAKSANA JEBAT"

"MALAYSIA MADANI"

"BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

"Memperkasa Budaya Inovasi Pendigitalan"

Jabatan Akauntan Negara Malaysia,
Negeri Melaka



LAMPIRAN A

AGENDA
BENGKEL TRAINING ON TRAINERS (TOT) PENGURUSAN CAPAIAN PORTAL
IGFMAS SECARA ONLINE
JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA NEGERI MELAKA

[END USER]

08.30 - 9.00 pagi | Pendaftaran Peserta

Siot 1
Taklimat Urusetia
% Tayangan Video
% Pengenalan Pengurusan Capaian
% Jenis Permohonan

« JO1 - Pengguna Baharu

o JO9 - Modul MyCost
08.30 - 10.30 pagi o JO2 - Kemaskini Maklumat

: » JO3 - Penambahan Peranan
o JO8 - Hapus Peranan

Manual Prosedur Kerja
Manual Pengguna
Hands-on
Soal Jawab
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10.30 - 10.45 pagi| Rehat -

Siot 2
“ Tayangan Video
s Jenis Permohonan :
+ JO4 - Pertukaran Masuk
JO5 - Pertukaran Keluar
J06 - Pengaktifan Semula ID
JO7 - Hapus ID
J10 - Permohonan Khas
Status Dokumen dan Cetakan
e Laporan Capaian Pengguna dan Had Kuasa
+ Hands-on

*,

% Scal Jawab

10.45 - 01.00 petang |
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LAMPIRAN A

AGENDA
BENGKEL TRAINING ON TRAINERS {TOT) PENGURUSAN CAPAIAN PORTAL
IGFMAS SECARA ONLINE
JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA NEGERI MELAKA

[END USER]

02.00 - 2.30 petang | Pendaftaran Peserta

Slot 1

Taklimat Urusetia

% Tayangan Video

% Pengenalan Pengurusan Capaian

% Jenis Permohonan
+ JO1 - Pengguna Baharu
e JO9 - Modul MyCost

02.30 - 3.30 petang o JO2 - Kemaskini Maklumat
e J0O3 - Penambahan Peranan
e JOB - Hapus Peranan

% Manual Prosedur Kerja

% Manual Pengguna

% Hands-on

% Soal Jawab

3.30 -3.45 petang | Rehat

Slot 2

# Tayangan Video

% Jenis Permohonan
e JO4 - Pertukaran Masuk

JO5 - Pertukaran Keluar

JO6 - Pengaktifan Semula 1D

JO7 - Hapus ID

J10 - Permohonan Khas

Status Dokumen dan Cetakan
s Laporan Capaian Pengguna dan Had Kuasa

% Hands-on

% Soal Jawab

3.45 - 5.00 petang

 05.00 petang | Bersurai/Minum petang




