KEMENTERIAN KEWANGAN
JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA
NEGERI MELAKA
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Aras 5, Menara Persekutuan Tel : 06-289 5000
Jalan Persekutuan Faks : 06-234 5201 / 5202/ 5207
75450 Ayer Keroh, Melaka Portal Rasmi : https://melaka.anm.gov.my

Ruj. Kami : ANM(UKPP)MEL/12Jid.4( )
Tarikh . 18 Januari 2026
Bersamaan : 22Rejab 1447H

Semua Ketua Pusat Tanggungjawab (PTJ)

SEPERTI DI SENARAI EDARAN

YBhg. Datuk/ Dato'/ Datin/ Tuan/ Puan,

ARAHAN KERJA BIL.4/2026(K): BENGKEL HANDS-ON PENYEDIAAN DAN
TINDAKAN PELARASAN LAPORAN PERAKAUNAN ASET BUKAN KEWANGAN
KERAJAAN TAHUN 2026 (SESI 1)

Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.

2, Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara Malaysia Negeri
Melaka akan mengadakan Bengkel Hands-On Penyediaan dan Tindakan Pelarasan
Laporan Perakaunan Aset Bukan Kewangan Kerajaan secara bersemuka kepada Pusat
Tanggungjawab (PTJ) bagi menerangkan tindakan tatacara penyediaan Laporan
Perakaunan Aset Bukan Kewangan Kerajaan dan tindakan pelarasan aset pindahan
dan pelupusan.

3. Sehubungan dengan itu, setiap PTJ diminta untuk menghantar dua (2) orang
wakil yang bertanggungjawab menyediakan laporan berkenaan semasa bengkel
hands-on ini diadakan dan kehadiran adalah diwajibkan. Maklumat adalah seperti
berikut;

Tarikh X 21 Januari 2026 (Rabu)

Masa : 8.30 pagi — 4.30 petang
(Tentatif seperti di Lampiran A)

Tempat § Bilik Latihan,
Jabatan Akauntan Negara Malaysia Negeri Melaka,
Aras 5, Menara Persekutuan,
Ayer Keroh, Melaka.

Keperluan Dokumen: Seperti di Lampiran B

Excellent Accounting (@ Your Service



Ruj. Kami  : ANM(UKPP)MEL/12J1d.4( )

4, Oleh itu, wakil PTJ perlu mengisi pengesahan kehadiran selewat-lewatnya
pada 19 Januari 2026 seperti pautan di bawah:

https:!/docs.qooqIe.com/spreadsheets/d/1BthIDUVpToBaz OhgESSzk-gcaddM-
IBY-tMLO7gvs/edit?usp=sharing

5. Sekiranya terdapat sebarang pertanyaan, sila hubungi pegawai Unit Pengurusan
Aset di talian 06-2895035 / 5038 / 5040 / 5042 / 5044 / 5046._Perhatian dan kerjasama
pihak YBhg. Datuk/ Dato’/ Datin/ Tuan/ Puan di dalam perkara ini amat dihargai.

Sekian, terima kasih.

“‘MELAKAKU MAJU JAYA, RAKYAT BAHAGIA, MENGGAMIT DUNIA”
“BIJAK LAKSANA TUAH, BERANI LAKSANA JEBAT”

“MALAYSIA MADANI”

“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”

“Inovasi Memperkasa Perakaunan Mampan”

Saya yang fnenjalankan amanah,

-

| BIN YUSOF Acma, cGMA, ASEAN CPA, CPFA(UK), C.A(M))
Pengarah Negeri
Jabatan Akauntan Negara Malaysia Negeri Melaka




SENARAI EDARAN:

1. Pengarah
Bahagian Pembangunan Industri Tanaman Pulau Gadong
Kompleks Pertanian Pulau Gadong
75200 Pulau Gadong
Melaka

2. Pengarah
Jabatan Pertanian Negeri Melaka
Aras 4, Wisma Negeri,
75450 Ayer Keroh,
Melaka

3. Pengarah
Institut Teknologi Unggas,
Km 3, Jalan Ramuan Cina Besar
78300 Masjid Tanah
Melaka

4, Pengarah
Rumah Sembelih Jasin
Batu 18.5, Jalan Bukit Kepok,
77300 Merlimau,
Melaka

5. Pengarah
Pusat Latihan KEMAS Melaka,
Jalan Melor, Bukit Baru,
75150 Melaka

6. Pengarah
Jabatan Ukur Dan Pemetaan Melaka
Jalan Taming Sari, Kampung Durian Daun Dalam,
75400 Melaka

7. Pengarah
Jabatan Belia Dan Sukan Negeri Melaka
Jalan Tasek
75730 Ayer Keroh,
Melaka

8. Pengarah
Pusat Latihan Tinggi Melaka (ADTEC)
Bandar Vendor Taboh Naning,
78000 Alor Gajah,
Melaka



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Pengarah

Institut Latihan Perindustrian Selandar
Jalan Batang Melaka,

77500 Selandar,

Melaka

Pengarah

Jabatan Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan Melaka

Aras 3 & 4, Menara Persekutuan,
Jalan Persekutuan, Hang Tuah Jaya,
75450 Ayer Keroh,

Melaka

Pengarah

Jabatan Tenaga Kerja Negeri Melaka
Aras 4, Menara Persekutuan,

Jalan Wisma Persekutuan,

75450 Ayer Keroh, Melaka

Pengarah

Jabatan Kebajikan Masyarakat Negeri Melaka
Aras 2-4, Wisma Kebajikan Kompleks CMI,
Jalan Lingkaran MITC,

75450 Ayer Keroh

Melaka

Pengarah

Jabatan Imigresen Malaysia Negeri Melaka
Aras 1-3, Blok Pentadbiran,

Kompleks Kementerian Dalam Negeri,
Jalan Seri Negeri,

75450, Ayer Keroh,

Melaka

Pengarah

Penjara Pra Bebas Dusun Dato’ Murad
75450 Ayer Keroh,

Melaka

Pengarah

Akademi Latihan RELA Malaysia
Batu 14, Sungai Udang,

76300 Melaka



LAMPIRAN A
TENTATIF

BENGKEL HANDS-ON PENYEDIAAN DAN TINDAKAN PELARASAN LAPORAN
PERAKAUNAN ASET BUKAN KEWANGAN KERAJAAN TAHUN 2026 (SESI 1)

8.30 — 9.00 pagi

Pendaftaran peserta

8.00 - 10.30 pagi

1. Tatacara Menjana LBA, LD dan SPPA

2. Tatacara Penyediaan LPBA

i) Template Pengesahan Baki Aset Bukan Kewangan
ii) Template Aset Tak Alih

iiiy Template Aset Alih

10.30 — 11.00 pagi

Rehat

11.00 — 1.00 petang

Sesi Hands-on pelarasan Pindahan Aset

1.00 - 2.30 petang

Rehat

2.30 - 4.30 petang

Sesi Hands-on pelarasan Pelupusan Aset




LAMPIRAN B

SENARAI DOKUMEN BENGKEL HANDS-ON PENYEDIAAN DAN TINDAKAN
PELARASAN LAPORAN PERAKAUNAN ASET BUKAN KEWANGAN KERAJAAN
TAHUN 2026 (SESI 1)

1. Laporan Sistem Pemantauan Pengurusan Aset
(SPPA) hingga 31 Disember 2025 (semua HLP & Aset Bernilai Rendah
(ABR) bernilai RM2,000.00 dan ke atas);

2. Laporan Data Induk Aset Sistem iGFMAS hingga 31 Disember 2025
(menggunakan kod PTJ Dipertanggung);

3. Laporan Baki Aset Sistem IGFMAS hingga 31 Disember 2025
(menggunakan kod PTJ Dipertanggung);

4, Dokumen berkaitan aset pindahan/ hadiah; dan

5. Dokumen berkaitan aset pelupusan (Kelulusan pelupusan dari
Bahagian Akaun Kementerian).



